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پیش  جداول اکسل و تهیه  تهیه
جهت دریافت فیزیک نامه نویس 

مستندات و جدول اکسل قراردادهای 
واحد ها و ارسال به مدیریت بودجه 
توسط کارشناس طبق شرح وظایف 

مصوب شده برای کارشناس

شروع

اطلاات قراردادها در  ثبت
 و یدنب عمج ،جداول مربوطه

تهیه گزارش برای مقامات 
مافوق و همچنین استفاده در 
جداول مربوط برای تدوین 
تفاهم نامه واحد های تابعه 

توسط کارشناس

با واحدهایی که  تماس
قراردادهای ارسالی آنها دارای 

جهت رفع  نقص می باشد
نواقص و ارسال مستندات توسط 

کارشناس

فیزیک  و بررسی دریافت
و جداول اکسل قراردادها 

توسط  به تفکیک واحد
کارشناس

دریافت و تایید پیش نویس 
نامه و ارسال به واحد های 
تابعه توسط مدیریت بودجه

دریافت نامه و تکمیل 
جداول اکسل و ارسال 
فیزیک قراردادها به 

کارشناس گروه بهداشت 
و درمان توسط واحدهای 

تابعه

آیا مستندات  کامل 
می باشد؟  بلی  پایان 

دریافت پیام نقص 
مستندات و اصلح نواقص 
و تکمیل مستندات و ارسال 
به کارشناس گروه بهداشت 
و درمان توسط واحدهای 

تابعه

خیر
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